CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

TIO HUGO - RIO GRANDE DO SUL

RESOLUCAO DE MESA N° 003, DE 06 DE JANEIRO DE 2025.

“Estabelece regras e diretrizes para a
atuacdo do agente de contratacao, da equipe
de apoio, da comissao de contratacio e dos
gestores e fiscais de contratos, nas dreas de
que trata a Lei n© 14,133, de 1° de abril de
2021, no ambito do Poder Legislativo
Municipal de Tio Hugo / RS.”

DELCIO WIEDTHAUPER, Presidente da Camara Municipal de Vereadores
do Municipio de Tio Hugo, Estado do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribuicbes
legais que Ihe s3o conferidas pelos arts. 34, II e VI e 36, III da Lei Organica
Municipal c/c o art. 157, VII do Regimento Interno da Camara Municipal de
Vereadores,

CONSIDERANDO, a sancdo da lei federal n° 14.133 de 01 de abril de 2021,
que estabelece normas gerais de licitagGes e contracdes Para as Administracdes
Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO, a necessidade de regulamentacdo da atuacdo do agente
de contratacdo e da equipe de apoio, funcionamento da comissé@o de contratacdo
e da atuacdo de fiscais e gestores de contratos de que trata o art. 8°, §3° da
referida lei.

RESOLVE: /
Vi V4
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Art. 10, Dispor sobre o estabelecimento de regras e diretrizes para a atuagao
do agente de contratacdo, da equipe de apoio, da comissdo de contratagao e dos
gestores e fiscais de contratos, conforme trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de

2021 no ambito municipal.

Art. 2°, O agente de contratagdo serd designado pela autoridade
competente, sempre que possivel, entre servidores efetivos ou empregados
plblicos dos quadros permanentes do Poder Legislativo Municipal, para tomar
decisbes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento
licitatdrio e executar quaisquer outras atividades necessérias ao bom andamento

do certame até a homologacso.

Art. 3°. A equipe de apoio sera designada pela autoridade maxima do 6rgdo
ou da entidade, entre agentes publicos, para auxiliar o agente de contratacdo ou a
comissao de contratacdo no desempenho e na condugdo de todas as etapas do
processo licitatério, de que trata o inciso II do art. 13, o que inclui conhecimentos
sobre aspectos técnicos e de uso do objeto, licitacdes e contratos, dentre outros.

Art. 4°, Os gestores e fiscais de contratos, ou os respectivos substitutos,
Serdo representantes designados pela autoridade maxima do 6rgio ou da entidade,

para acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, nos termos dos art. 20, 21 e
22 da Lei 14.133/2021.

Art. 59, Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados para tal finalidade.

Art. 6°. A comiss3o de contratacdo sera designada, em carater permanente

Ou especial, com a funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as
(‘\;"\

licitacGes e aos procedimentos auxiliares. é/@/
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Art. 7°, O agente plblico designado para desempenhar as funcées essenciais
previstas na Lei 14.133/2021 e nesta Resolugdo deve preencher os seguintes
requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes do Poder Legislativo Municipal;

IT - ter atribuicbes relacionadas a licitagdes e contratos ou possua formacdo
compativel; e

III - ndo seja conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais
da Camara Municipal de Vereadores, nem tenha com eles vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

% 19, A autoridade referida no “caput”deste artigo devera observar o principio
da segregacao de fungbes, vedada a designagao do mesmo agente publico para
atuacao simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultacio de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratagdo.

§ 2°. O disposto no “zaput” e no §/1° deste artigo, inclusive os requisitos
estabelecidos, também se aplica aos orgdos de assessoramento juridico e de
controle interno.

Art. 8°. Os agentes de contratagcdo designados serdo preferentemente,
servidores efetivos ou €mpregados publicos dos quadros permanentes do drgdo.

Art. 9°. Deverdo ser observados, quando da designacdo do agente publico
e/ou do terceiro que auxilie a conducdo da contratagao na qualidade de integrante

de equipe de apoio, os impedimentos dispostos no art. 9° da Lej no 14.133, de
2021.

Art. 10. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:
Ay S
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I - acompanhar os tramites da fase preparatéria da licitagdo, promovendo
diligéncias, se for o caso;

II — supervisionar a elaboracdo dos estudos técnicos preliminares,
anteprojetos, termos de referéncia ou projeto basicos e Pesquisas de precos;

III - conduzir a sess3o publica da licitagao, promovendo as se

a) receber, examinar e decidir as
esclarecimentos ao edital e d0S seus anexos,

guintes agdes:
impugnacdes e os pedidos de
além de poder requisitar subsidios

ses documentos;
b) verificar a conformidade da pro

estabelecidos no edital;

formais aos responsaveis pela elaboracdo des

posta em relacdo aos requisitos

¢) coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condicBes de habilitacao;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar 3 comissao de contrata
Caso verifique a Possibilidade de sanear
substancia dos documentos e sya validade j

¢do os documentos de habilitaggo,
€rros ou falhas que n3o alterem a
uridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir og trabalhos da €quipe de apoio;

superior para adjudicacdo e homologacso.

Pardgrafo dnico, ( agente de

apoio, de que trata o art. 590,

salvo quando induzido a erro

Contratacdo ser auxiliado por equipe de
€ responder3 individualmente pelos a

tos que praticar,
Pela atuacdo da equipe.

imo, 3 (trés) membros, desi
desta Resolucio.
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& 19 Na hipotese do”caput’, a comissao de contratacio devera observar o
disposto nos incisos I e II do art. 10 e no art. 13.

§ 2% 0s membros da comissdo de contratacdo de que trata o “caput”
responderao solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado
0 membro que expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada

em ata lavrada na reuniao em que houver sido tomada a decis3o.

Art. 12. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagéio ou a
comissdo de contratacdo nas etapas do processo licitatorio, de que trata o inciso II

do artigo 10.

Art. 13. Cabera a comisséo de contratac&o ou de licitagdo, entre outras:

I - substituir o agente de contratacdo, nos termos do art, 11, quando a
licitacdo envolver a contratacdo de bens ou servigos especiais, desde que
observados os requisitos estabelecidos nos arts. 60 e 79;

II - conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no
que couber, o disposto no art. 10;

IIT - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares, previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021;

Pardgrafo tnico. Na licitacdo na modalidade didlogo competitivo, que
dispbe o inciso II, a comiss3o sera composta de pelo menos 3 (trés) servidores,

admitida a contratacdo de profissionais para assessoramento técnico da comissdo.

Art. 14, As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucao do contrato
competem ao gestor do contrato, auxiliado pela fiscalizagdo técnica e
administrativa, de acordo com as seguintes disposicdes:

I - gestdo da execucio do contrato: € a coordenacdo das atividades
relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa, bem como dos atos
Preparatorios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacao

pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos

_ M
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aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicacao de sancdes, extingao dos contratos, dentre outros;

II - fiscalizagao técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo
de avaliar a execugao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se
a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execucdo do objeto estdo
compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento
conforme o resultado pretendido pela contratante, podendo ser auxiliado pela
fiscalizagao administrativa;

III - fiscalizacdo administrativa: € o acompanhamento dos aspectos
administrativos exclusivamente dos contratos com regime de dedicacdo exclusiva
de mao de obra quanto as obrigagGes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem

como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

Art. 15. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas 3 fiscalizagdo técnica e
administrativa, de que dispde os incisos IT & III do art. 14.

IT - emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacdes relacionadas a
execucdo dos contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instruco do
requerimento, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
contrato;

III - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos
terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas 3 execugao do contrato
€ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manutencao das condicGes de habilitacdo da contratada,
para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar em relatorio,

eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidacdo ygamento da

despesa; Mﬂfgé — 'Y\ﬁ
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V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no Historico de
Gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogaces contratuais, elaborando relatdrio
com vistas a necessidade ou nao de eventual adequacdo ao contrato para que
atenda a finalidade da Contratante;

VI - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da
documentagao pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos
procedimentos de que dispde o inciso I do art. 14;

VII - estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade competente o
término dos contratos, em caso de nova contratagio ou prorrogacdo, visando 3

solugdo de continuidade.

Art. 16. Cabe ao fiscal técnico do contrato €, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o
de informagles pertinentes as suas competéncias;

IT - anotar no Histdrico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo de eventuais faltas ou dos defeitos observados;

I1I - emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada em desacordo com a execugdo do contrato,
determinando prazo para a correcao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacio que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condic0es estabelecidas na avenca, de modo a assegurar os melhores
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resultadospara a Administragdo, conferindo as notas fiscais e as documentactes
exigidas para o pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao gestor de contrato,
para ratificagao;

VII - comunicar o gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, no caso de nova contratacdo ou prorrogacao.

VIII - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal,
trabalhista e previdencidria e, em caso de descumprimento, observar as regras
expedidas pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacéo,

Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.

Art. 17. O recebimento provisério ficard a cargo do fiscal técnico e
administrativo e o recebimento definitivo do gestor do contrato ou comissio
designada pela autoridade competente, conforme regras definidas em ato expedido
pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestio e
Governo Digital do Ministério da Economia.

Art. 18. Na hipétese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os
fiscais de contrato de que trata esta Resolucdo, deverdo ser observadas as
seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade Civil
objetiva pela veracidade € pela precisdo das informages prestadas, firmarg termo

exclusiva de fiscal de contrato; e

II - a contratacio de terceiros ndo eximira de résponsabilidade do fiscal do
contrato, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

contratacdo poderdo solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica ou de
outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do o6rgdo de controle interno,

a fim de subsidia is3 J—
r sua decisdo. 7 7)o TXM
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Art. 20. Os fiscais técnico e administrativo serao auxiliados pelos orgaos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administragao vinculados ao 6rgao
ou a entidade promotora da contratacao, que deverao dirimir dividas e subsidia-lo

com informagdes relevantes para prevenir riscos na execucdo do contrato.
Art. 21. Esta Resolucdo entra emvigor na data de sua publicacdo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Vereadores, em 06 de janeiro de
2025.

. /’/ M_’ g S
DELCIO WIEDTHAUPER
Vereador Presidente

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

JESSICA MULLER

Vereadora Secretaria da Mesa Diretora
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